
شیوه نامه اجرایی نقل و انتقالات و مهمانی دانشجویان
با توجه به تاریخ اعلامی از سازمان مرکزی دانشگاه فرهنگیان (اردیبهشت/خرداد)

ضروری است پیش از اقدام برای نقل و انتقالات و مهمانی دانشجو مراحل زیر مورد توجه قرار گیرد

گام اول

پیگیری توسط دانشجو

تکمیل فرم درخواست در سامانه گلستان توسط دانشجو در مهلت اعلامی از سازمان  
مرکزی

گام دوم

پیگیری توسط کارشناس 
گروه/کارشناس امور 
دانشجویی/مدیر گروه

تحویل فرم به مدیر گروه پردیس/ مرکز مبدأ + کارنامه تحصیلی دانشجو  

تعیین واحدهای دو نیمسال آتی دانشجو توسط مدیر گروه 

گام سوم

پیگیری کارشناس امور 
دانشجویی + مدیر گروه

ارسال نامه به پردیس/مرکز مقصد به پیوست کارنامه دانشجو (گزارش ۱۰۵۰)  

 ارسال برنامه واحدهای دو نیم سال گذشته

گام چهارم

پیگیری مدیر گروه + 
کارشناس امور 

دانشجویی + کارشناس 
گروه 

بررسی وضعیت تحصیلی و دروس دانشجو توسط مدیر گروه مقصد 

ارائه گزارش/ نتیجه توسط مدیر گروه به کارشناس آموزش مقصد 

بررسی و تعیین برنامه واحدهای دو نیمسال آتی دانشجو در مرکز مقصد توسط کارشناس  

گروه

گام پنجم

کارشناس آموزش

ارائه گزارش یا نتیجه بررسی به امور دانشجویی  



بررسی امکان میهمانی دانشجو و دریافت تعهد نامه  

ارسال نتیجه به مبدأ  با ثبت موافقت و یا عدم موفقت در سامانه 
گام ششم

پیگیری کارشناس 
امور دانشجویی

پس از تایید مهمانی از سوی مقصد، ارسال دو فرم مهمانی به اداره کل خدمت دانشجو از سوی  

مبدأ و پس از امضأ مدیر کل اداره آموزش و پرورش محل خدمت ، یکی از فرم ها مجددا به مرکز 

مبدأ ارسال گردد و توسط کارشناس امور دانشجویی در پرونده دانشجو بایگانی گردد.

گام ششم

پیگیری کارشناس 
امور دانشجویی

گام ششم

پیگیری کارشناس 
امور دانشجویی


