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جناب آقای دکتر علی بلاغی

سرپرست محترم مدیریت امور پردیسهای استان تهران

موضوع: دستورالعمل ثبت اطلاعات مربوط به درخواست موضوع و استاد راهنما و طرحنامه 

تفصیلی (پروپوزال) دانشجویان کارشناسی ارشد

سلام علیکم

بااحترام، در راستای کاستن از صرف وقت و هزینۀ بسیار در روند گردش کار پایان نامه 

های دانشجویان کارشناسی ارشد ناپیوسته و حرکت در مسیر دانشگاه سبز و افزایش نظارت بر 

این روند، امور تحصیلات تکمیلی دانشگاه اقدام به راه اندازی پیشخوان خدمت دانشجویان 

کارشناسی ارشد ناپیوسته در بخش پایان نامه نموده است. براین اساس مدارک و کاربرگ های 

پایان نامه دانشجویان در سامانه جامع گلستان تا پایان مسیر دفاع از پایان نامه بارگذاری 

میگردد. آنچه در ادامه خواهد آمد مربوط به انجام فرایند «درخواست تصویب عنوان پایان نامه 

کارشناسی ارشد و انتخاب استاد راهنما» (کاربرگ شماره یک) و «طرحنامه تفصیلی پایان نامه 

کارشناسی ارشد» (کاربرگ شماره دو) از راه پیشخوان خدمت است1. براین اساس تمام پردیس 

های مجری این دوره، موظف هستند از زمان ابلاغ بخشنامه درخواست دانشجویان را از این 

مسیر پیگیری کنند. در انجام این مهم توجه به نکته های زیر ضروری است؛ 

در وهلۀ نخست، ثبت اطلاعات مرتبط به پست های مدیریتی افراد شاغل در پردیس ها و  -۱

مدیریت امور پردیس های استانی در این روند ضروری است (پردازش شماره ۲۱۰۶۰، 

تعریف خدمات اجرائی افراد). در این مسیر توجه به محتوای نامۀ این معاونت به شمارۀ 

۵۰۰۰۰/۱۴۸۹۷/۳۲۰ به تاریخ ۱۴۰۱/۰۸/۲۵ راهگشا خواهد بود.  

نظارت و بررسی مراحل مختلف این روند در اولویت نخست بر عهدۀ کارشناس گروه و در  -۲

صورت نبود پست یادشده در سطح پردیس ها، بر عهدۀ کارشناس مسئول آموزش و 

تحصیلات تکمیلی پردیس ها می باشد. 

 1بارگذاری دیگر کاربرگ های مربوطه در زمان نزدیک انجام خواهد گرفت.
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تمام مراحل انجام این فرایند در راهنمای گردش کار درخواست انجام فعالیت پژوهشی  -۳

(پایان نامه/ رساله) در پیشخوان خدمت سامانه آموزشی گلستان (ویژۀ دانشجویان) به همراه 

تصاویر انجام هر مرحله در سامانه گلستان پیوست نامه میباشد.

پردیس ها و گروه های آموزشی مجری دوره، موظف هستند کارهای لازم را برای آگهی رسانی  

به دانشجویان این دوره انجام دهند. 


